Auszubildende/r
Kauffrau/-mann (m/w/d)
fur Bliiromanagement
ab September 2025

Wir sind Bayerns altester Gebaudereinigungsbetrieb
und suchen zur Verstarkung unseres Teams eine/n motivierte/n Auszubildende/n
Kauffrau/-mann (m/w/d) fiir Biromanagement ab September 2025.

lhre Aufgaben

- Unterstiitzung bei organisatorischen und
kaufmannischen Aufgaben
- Mitwirkung bei der Verwaltung und Planung von Auftragen
- Kommunikation mit Kunden und Lieferanden
- Erstellung von Rechnungen und Angeboten
- allgemeine Biirotatigkeiten und Verwaltung

lhr Profil

- mindestens Realschulabschluss

- Interesse an kaufmannischen und administrativen Tatigkeiten
- Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Lernbereitschaft

- Gute Kenntnisse in MS Office

- freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeiten

Wir bieten

- eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung
- ein kollegiales Arbeitsumfeld
- gute Ubernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss
der Ausbildung
- Weiterbildungsmoglichkeiten und Entwicklungsperspektiven
- attraktive Ausbildungsvergiitung

Wenn Sie lhre berufliche Zukunft in unserem Unternehmen starten mochten,
freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen per Mail an: info@cra-dienste.de
oder per Post an: CRA Dienstleistungen, Beethovenstrafle 25, 85521 Ottobrunn




